Na osnovu ¢&lana 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05 i 103/21) i ¢lana
6.0dluke o raspisivanju Javnog oglasa za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno
vrileme br:02/1-30-2621/22 od 07.11.2022.godine, Naéelnik Opéine llja§ raspisuje

JAVNIOGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno radno vrijeme

Naziv radnog mjesta:

1.Visi referent za ovjeru prepisa, rukopisa i potpisa - jedan izvrgilac
U Sluzbi za opéu upravu, boragko invalidsku i socijalnu zastitu
Odsjek za opéu upravu

2. Radnica na odrzavanju &istoée — higijeni¢ar -jedan izvrsilac
U Strucnoj sluzbi za zajednitke poslove

Opis poslova
1.Visi referent za ovjeru prepisa, rukopisa i potpisa
+  VIsi ovjeru potpisa potvrdivanjem njegove autenti¢nosti (sto se potvrduje svojeruénim

potpisom pred ovlastenim sluzbenim licem ili izjavom da je potpis na ispravi njegov),
Vrsi ovjeru rukopisa koja podrazumjeva njegovu autentiénost tj. potvrdivanje éinjenice da
rukopis potice od lica koje je oznadeno kao njegov pisac, ¢ime se ne potvrduje i istinitost
sadrzaja tog rukopisa (3to se potvrduje rukopisom pred ovlastenim sluzbenim licem da je
Isprava napisana njegovom rukom — vlastoruéno),
Vrsi ovjeravanje prepisa isprava koje podrazumjeva potvrdivanje istovjetnosti prepisa sa
izvornom ispravom — izvornikom (ovjeravanjem se ne potvrduje istinitost sadrzaja isprave i
sluzbeno lice se ne upusta u ispitivanje njenog sadr2aja),
Vrsi naplatu i ponistavanje odgovarajuce administrativne takse koja se odnosi na ovjeru
potpisa, rukopisa i prepisa,
lzdaje uvjerenja — potvrde o Zivotu,
Obavlja poslove upisniara, referenta za priiem podnesaka i otpremu poste u njihovoj
odsutnosti, )
Kompletira zavr$ene-razduZene predmete, odlaze ih u arhivu u odsutnosti arhivara,
Obavlja i druge posiove koje mu povjeri Sef odsjeka ili Pomoénik Naéelnika i Za svoj rad
istim je odgovoran.

2. Radnica na odrZavanju gistoée - higijeniéar

vrsi Cis¢enje prostorija zgrade Opéine, kancelarija, hodnika, stepenista, nus prostorija i
staklenih povrsina u pripadajudim prostorijama,

vr§i CiSéenje drvenog namjestaja, stolova, stolica, vitrina, ormara, kompjuterske i druge
tehnicke opreme, vrata i prozora, itisona i drugih podnih prekrivaéa,

vrsi pranje i Cid¢enje unutrasnjeg i vanjskog parking prostora zgrade Opéine i povrsina
opcinskog parka i fontane, pojedinadno i u grupi,

vr$i pranje i ¢is¢enje vanjskih staklenih povrsina i odnoSenje smeéa i odbacene ambalaze u
kontejnere,

vr$i usisavanje podnih pokrivada, pranje zavjesa i zastora, zastava i pranje i &iséenje
cvrstih podnih povrsina, zalijeva i odrava cvijece i zelene povrsine,

odgovorna je za uredno i aZurno obavljanje radnih zadataka,

vrsi i druge poslove koji joj se stave U zadatak od strane neposrednog rukovodioca, a koji
se odnose na poslove ovog radnog mjesta.



Opéi uslovi

Op¢i uslovi propisani su &anom 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (drzavljanstvo BiH, punoljetstvo, op¢a zdravstvena sposobnost za
obavljanje poslova radnog mjesta, vrsta i stepen $kolske spreme potrebne za obavijanje poslova
radnog mjesta prema pravilniku o unutradnjoj organizaciji organa drzavne sluzbe, da u posljednje
dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten/a iz organa drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,
da nije obuhvacéen odredbom ¢&lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine).

Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:
za poziciju 1. Visi referent za ovjeru prepisa, rukopisa i potpisa su:

- srednja struéna sprema, gimnazija, ekonomska ili masinska
- poloZen strucni ispit za rad u organu uprave
- deset mjeseci radnog staza

za poziciju 2. Radnica na odrzavanju ¢istoce — higijenic¢ar su :
- osnovna $kola
Spisak potrebnih dokumenata

Na javni oglas potrebno je priloziti sljedeéu dokumentaciju (originali ili ovjerene fotokopije):

1. Svojeruéno potpisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima
(adresom i telefonom} sa naznakom na koje radno mjeste se kandidat prijavijuje;

2. Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci);

3. lzvod iz mati¢ne knjige rodenih;

4. Svjedocéanstvo/diploma o zavr$enoj $koli. Kandidati koji su $kolovanje zavrsili van Bosne i
Hercegovine, odnosno diplomu stekli u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine, u
obavezi su dostaviti ovjerenu kopiju nostrifikovane/priznate diplome;

5. Uvjerenje koje sadrzi period u kojem je radni staz ostvaren, izdato od poslodavca ili
PIO/MIO.

Shodno &lanu 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima
pomocne djelatnosti iz nadleZnosti organa drzavne sluzbe koji obavljaju namjestenici
(»Sluzbene novine Federacije BiH", br. 69/05 , 29/06 i 65/20), kao radni staz rauna se
radni staZ ostvaren poslije zavrSene srednje skole, s tim da se u radni staz racuna i
pripravnicki i volonterski staz, ostvaren u skladu sa zakonom. U radni staz ra¢una se i radni
staZ ostvaren na poslovima viSeg nivoa $kolske odnosno struéne spreme u odnosu na nivo
i vrstu 8kolske odnosno struéne spreme koja se trazi pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u organu drzavne sluzbe;

8. Ovijerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa
nije otpusten/a iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

7. Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvac¢en/a odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne |
Hercegovine;

8. Uvjerenje o polozenom struénom ispitu iz &lana 31. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, uz moguénost polaganja u roku od 6
mjeseci od dana prilema u radni odnos.

9. Dokumentacija kojom se dokazuje status iz sljedece stavke ( prednost pri zaposljavanju po
posebnim uslovima.

Dokumente pod rednim brojem 5.i 8. ne prilaZzu kandidati za poziciju 2. Radnica na
odrzavanju €istoée — higijenicar



Prednost pri zaposljavanju pod posebnim uslovima

Prednost pri zaposljavanju ostvaruju branioci i &lanovi njihovih porodica, u skladu sa Zakonom o
dopunskim pravima boraca-branitelja BiH ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj: 45/12-
preCisceni tekst, 26/14, 46/17, 18/19, 20/20 i 24/20-ispravka), Zakonom o pravima demobilisanih
branilaca i ¢lanova njihovih porodica ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine"”, broj:
34/19),Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapos$ljavanje branilaca i ¢lanova njinovih
porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opcinama u Kantonu Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 37/2020 i 27/2021) i Instrukcijom o bliZoj primjeni
kriterija vrednovanja prema Uredbu o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca
i €lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u
Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 38/20). Naprijed navedena lica
prednost pri zaposljavanju po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje
branilaca i élanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i
opéinama u Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 37/2020 i
2712021) ostvaruju ako su na evidenciji su JU Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo ili
su zaposlena na odredeno vrijeme ili su zaposlena sa nizom struénom spremom od one
koju posjeduju.

3 E Pripadnost
§Rlbi branilac¢koj Naziv dokaza - dokumenta | Organ koji ga izdaje i
| kategoriji | 5
Bt o e o | - S R
: ilan porodice - Uvjerenje o statusu djeteta $ehida- éOpéinska sluZba za boracko- !
3 Sehida/ poginulog, {poginulog, umrlog i nestalog branioca linvalidsku zastitu {
! iumrlog i nestalog |- Rje$enje o priznatom pravu na §Grupa za pitanja evidencija iz
branioca porodiénu invalidninu za suprugu toblasti vojne obaveze prema
1. |Sehida - poginulog, umrlog i nestalog |mjestu prebivaliéta
% {branioca i |
- Uvjerenje o u¢e$céu u OruZanim
snagama za $ehida-poginulog,
umriog i nestalog branioca

B ! .i-
£ I

1

Erer B T P £k e, T 85 B e 2 4 S A . CRE t a eee ar e men

2. |Ratni vojni invalid Rjesenje o priznatom svojstvu ratnog ?Opcmska sluzba za boracko-

i
g vojnog invalida iinvalidsku zastitu
S RS Sy — -]
| Dc.)b'tn".( rgtnog Rj_eserjje © pnz.:natom.pravg na Opcinska sluzba za bora¢ko-
i 3. |priznanjai mjesecnc novcano primanje dobitniku {. . "
I . . . . invalidsku zastitu
| odlikovanja éprlznanja
i i
?’” i o . . e _— Grupa za pitanja evidencija iz |
% 4. gE;TiZEIiIIZIranJ ;J:éeraer:J: 0 ucescu u Oruzanim oblasti vojne obaveze prema
1Snag Imjestu prebivalista |
i
Dlete | ntineka sutba za
a) ratnog vojnog Ec:q:c:e%evzns;:tusu dieteta ratnog boracko- invalidsku zastitu E
| invalida R'Jeéegfe o Brizhatom Bravu fia: ¢) Grupa za pitanja evidencija iz |
5 b) dobitnika ratnog a)J invaljidnir?u P ’ oblasti vojne obaveze prema g
] . priz_nanja .i b) mjesedni n'ovéani dodatak mjestu prebivalista %
| |odiikovanja ¢) uvjerenje o uéedéu u Oruzanim
i c) demobiliziranog \snagama i
! branioca. |
i z

SO | IS




Prije stupanja na posao, izabrani kandidat e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o opéoj
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta, ne starije od 6 mjeseci.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos podlijeZe obavezi probnog rada u trajanju od 3 mjeseca

Li€ni podaci o kandidatima su tajni i isti ¢e se prikupljati i obradivati u skladu sa Zakonom o zaétiti
liénih podataka ("Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine”, broj 49/06,76/11 i 89/11).

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnim listovima "Oslobodenje"
"Nezavisne novine" i "Dnevni Avaz".

Javni oglas ¢e biti objavijen i na web stranici Opc¢ine llijas i oglasnoj plo¢i Opcine llijas.
Prijave na javni oglas dostaviti licno ili postom na adresu:

OPCINA ILIJAS
Ul. 126.ilijaske brigade br. 6
71380 llijas

s naznakom pozicije na koju se prijavljujete. Ukoliko se jedan kandidat kandiduje na vise
pozicija za svaku poziciju potrebno je podnijeti posebnu prijavu.

Nepotpune i neblagovremene prijave, prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove iz
Javnog oglasa kao i prijave na kojima ne bude naveden naziv pozicije ili bude navedeno
vise pozicija nece se uzeti u razmatranje.
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