Na osnovu ¢lana 23. i 30. stav 6. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 49/05) i Odluke o raspisivanju
Javnog oglasa za prijem namjestenika u radni odnos na odredeno vrijeme br:01/2-34-196/17 od
30.01.2017.godine, Nacelnik Op¢ine Ilijas raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na odredeno radno vrijeme do povratka porodilje sa
porodiljskog odsustvaitou:

SLUZBI ZA OPCU UPRAVU I LOKALNU SAMOUPRAVU
Visi referent za otpremu i dostvu poste -jedan izvrsilac

Opis poslova:
Visi poslove otpreme i1 dostave poSte opCinskim sluzbama i ostalim sluzbama putem internih
dostavnih knjiga,
Vrsi dostavu svih pismena, privrednim i drugim subjektima, nadleznim drzavnim organima i
institucijama kao i gradanima,
Vrsi dostavu materijala Opc¢inskog vijeca, odbornicima, politickim strankama i drugim subjektima,
Vrsi poslove oko stavljanja i vadenja predmeta u rok, ulaze predmete po klasifikaciji 1 broju, vodi
rac¢una da na vrijeme izvadi predmete iz roka i isti zavodi i dostavlja obradivacu predmeta,
KontroliSe finalnu ispravnost pismena, spremnost za otpremu i arhiviranje istih,
Vodi rokovnik predmeta,
Prima, rasporeduje i vodi evidenciju sluzbenih listova, biltena, ¢asopisa i slicno,
Obavlja poslove viSeg referenta za prijem podnesaka i otpremu poste i viSeg referenta za ovjeru
prepisa, rukopisa i potpisa u njihovoj odsutnosti,
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Pomo¢nik nacelnika i za svoj rad odgovoran je istom.

Op¢i uslovi:

- uvjerenje o drzavljanstvu BiH ;

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih;

- uvjerenje o op¢oj zdravstvenoj sposobnosti izdato od strane nadlezne zdravstvene ustanove (izabrani
kandidat ¢e biti duzan dostaviti u roku od 8 dana od dana prijema obavjeSetenja o rezultatima oglasa);

- ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u FBiH, odnosno u BiH (izjava
kandidata potpisana i ovjerena od strane nadleznog organa ne starija od tri mjeseca)

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1 Ustava Bosne i Hercegovine (izjava
kandidata potpisana i ovjerena od strane nadleznog organa ne starija od tri mjeseca)

Posebni uslovi:

- zavrSena srednja Skola:gimnazija, upravna ili druga srednja Skola tehni¢kog smjera (dokaz-ovjerena
fotokopija diplome ili svjedocanstva)

- polozen strucni ispit za rad u organu uprave(dokaz- uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu)

- poznavanja rada na racunaru(dokaz-uvjerenje o poznavanju rada na ra¢unaru)

- devet mjeseci radnog staza/ iskustva(potvrda o radnom stazu nakon zavr$ene $kole ili kopija radne
knjizice)

Li¢ni podaci o kandidatima su tajni i isti ¢e se prikupljati i obradivati u skladu sa Zakonom o zastiti licnih
podataka ("Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine", broj 49/06,76/11 1 89/11).



Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja

Prijave na javni oglas dostaviti li¢no ili poStom na adresu:

OPCINA ILIJAS

Ul. 126.ilijaske brigade br. 6

71380 Ilijas

s naznakom - za "Javni oglas za popunu radnog mjesta namjestenika" - NE OTVARATI-

Dokumenti dostavljeni uz prijavu moraju biti originalni ili ovjerene fotokopije.Nepotpune i
neblagovremene prijave kao i prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove iz Javnog oglasa nedée se
uzeti u razmatranje.
Obradivac:Fazli¢ Muvedeta,dipl.pravnik
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NACELNIK OPCINE

Akif Fazli¢,dipl.ecc



